补办退休证表格
请将此表格由部门盖章后交回人事处（博纳楼307室），并在返还此表时附上当事人一张二寸照片。交表一周后可领取补办的退休证。
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	xxxx年xx 月

	参加工作时间
	xxxx年xx月日
	职务/职称
	XXX
	民族
	

	退休时间
	xxxx年x月1日
	籍贯
	

	手机号码
	请一定填写手机号码

	本人

确认


	以上信息如无误，请本人确认签字
签字

年     月     日



	所在

单位
（部门）

意见
	签章

年     月     日




人事处制
